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1. Objetivo:
Elaborar o fluxograma referente ao mapeamento do processo de producéo, publicacéo e
atualizacdo das informacdes na secdo de Transparéncia do sitio institucional, com a
finalidade de servir de modelo padrao para orientacéo, instrucio e consulta de servidores
no ambito da Agéncia Pernambucana de Aguas e Clima (APAC) do Governo do Estado de
PE, assim como, apresentar os respectivos procedimentos operacionais padrdo (POP) e

sugerir indicadores de medicéo do processo.

2. Aplicacao:
O documento é aplicavel principalmente aos 6rgao em comento, entretanto, podera,
eventualmente, parcial ou integralmente, servir de instrumento basilar para outras Agéncias

e entidades estaduais.

3. Siglario:
DAF - Diretoria de Administracéo e Financas da Apac
GROF - Gerencia de Orcamento e Financas da APAC
APAC - Agéncia Pernambucana de Aguas e Clima do Governo do Estado de Pernambuco.
AECI - Assessoria de Controle Interno da APAC
POP — Procedimento Operacional Padrao
TCE/PE - Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco.
GTIC - Gerencia de Tecnologia de Informacao
GRAC - Gerencia de Articulagao e Comunicacao e
SITIO INSTITUCIONAL - pagina da internet pertencente ao érgéo ou entidade, sem exigéncias

de cadastramento de usuarios ou utilizacdo de senhas para acesso.

4. Motivos para mapeamento do processo:
O mapeamento do processo referente a producdo, publicagcdo e atualizacdo das
informacées na seg¢do de Transparéncia do sitio institucional no ambito da Agéncia

Pernambucana de Aguas e Clima (APAC) do Governo do Estado de PE decorre da

necessidade interna de elaboragéo, conforme demanda da DAF/APAC, de instrumento

interno de orientacao.
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Nao obstante a apresentacao do Guia de Tansparéncia da SCGE para dirimir duvidas, foi
identificado a necessidade de elaboragao de um outro instrumento com conteudo mais
operacional para utilizacdo interna. Portanto, as informacgdes, fluxos e tabelas contidas
neste documento e no documento suplementar intitulado “Orientacdo Basica Sobre a
producao, publicagéo e atualizagao das informagdes na segao de Transparéncia do sitio
institucional”, elaborado pela AECI, poderdo — a cargo da alta Administragdo da APAC -
compor de orientacao da APAC.

5. Descrig¢do das Atividades:

Atividade 1: Ratificar as informacdes constantes na segéo “Informacdes Institucionais” da
secdo Transparéncia.

Detalhamento: Verificar mensalmente se as informagdes constantes nas subsegdes da
secdo “Informacgdes Institucionais” necessitam de atualizagdo, quais sejam: “Identidade
Institucional”, “Estrutura Organizacional’, “Quem ¢ Quem’, “Competéncias’, “Legislacao
Aplicavel”, “Plano de Cargos e Carreira’, “Cédigo de Etica da Administragao Publica Estadual”,
“Codigo de Etica, Comissao de Etica e Plano de Integridade”, “Horario de Funcionamento,
Endereco, E-mail e Telefone”, “Carta de Servigcos ao Usuario”, “Conselhos”, “Lei Geral de
Protecao de Dados Pessoais”, “Ouvidoria” e “Redes Sociais Digitais”. Verificar tambem se os

links utilizados nas mencionadas subsecdes estao funcionando corretamente.

Atividade 2: Atividade critica 02: Ratificar as informagdes constantes na segéo “Perguntas
Frequentes” da segao Transparéncia.

Detalhamento: Verificar mensalmente se as informagdes constantes na segdo “Perguntas
Frequentes” necessitam de atualizagdo e se os links de acesso as informagdes estao

funcionando corretamente.

Atividade critica 03: Solicitar & Geréncia Administrativa e Financeira - GAF as informagées
para disponibilizar na se¢ao Transparéncia.

Detalhamento: Solicitar a GAF o “Mapa de Contratos”, o “Mapa Contratos de Terceirizados”
e o0 “Mapa de Diarias e Passagens” para atualizagao das subseg¢des “Mapa de Contratos”,

“Mapa Contratos de Terceirizados” e “Mapa de Diarias e Passagens’. A GAF devera
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disponibilizar estas informacdes até o §° dia util do més subsequente, uma vez que a data

limite para publicacéo no sitio institucional é até o 10° dia Gtil do més subsequente.

6. Responsabilidade e autoridade

Geréncia Administrativa e Financeira: compete a esta Geréncia enviar os Mapas de Contratos,

Contratos de Terceirizados e Diarias e Passagens;

Assessoria Especial de Contorle Interno — Autoridade de Monitoramento da LAI;

Superitendente de assuntos juridicos - Autoridade classificadora e autoridade

hierarquicamente superior da LAI;

Ouvidora — Autoridade Administrativa da LAI.
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8. Indicadores do Processo:

Nao aplicavel

9. Registros

Os registros séo os documentos que fornecem evidéncias de que as atividades e os processos

foram executados, e apresentam os resultados obtidos na elaboracéo dos produtos, como:

9.1 Mapa de Contratos;
9.2 Mapa Contratos de Terceirizados; e

9.3 Mapa de Diarias e Passagens.

10. Historico de Alteracdes

Data Versao Descrigao
09/02/2024 00 Emisséo Inicial.
03/06/2025 01 Revisao e atualizagéo do Processo e Fluxograma.

Documento assinado digitalmente

™ ub LEILA VIRGINIA HERMINIO SOUZA
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Verifique em https://validar.iti.gov.br
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